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REGULAMIN - PROCEDURA WEWNETRZNA ORGANIZACJI ZAJEC
W KONINSKIM DOMU KULTURY
W ZWIAZKU Z ZAGROZENIEM ZAKAZENIEM WIRUSEM COVID-19.
Procedura obowigzuje od dnia 1 czerwca 2020 r. do odwotania

Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji opieki i zapewnienia bezpieczenstwa

uczestnikom zaje¢ w placowce w zwigzku z zagrozeniem zakazenia wirusem COVID-19.

Zakres procedury

Procedure nalezy stosowaé¢ w Koninskim Domu Kultury.

Osoba odpowiedzialna za wdrozenie procedury- Dyrektor KDK.

Postanowienia szczegolowe

1. Do odwotania wprowadza si¢ ograniczenie liczby dzieci pozostajagcych w tych samych

pomieszczeniach.

2. Minimalna przestrzen dla jednego uczestnika w sali nie moze by¢ mniejsza niz 10m?:

3. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych

nie wolno przyprowadza¢ dziecka do placowki (dziecko rowniez powinno przebywaé w

domu na kwarantannie) co dotyczy takze uczestnikow petnoletnich.

Przyjecia uczestnikow do grup prowadzone sa wylacznie online.

Warunkiem uczestnictwa dziecka w zajgciach jest wyrazenie zgody na pomiar

temperatury przez jego rodzicowi/opiekunéw prawnych.

6. Instruktor grupy zajeciowej na ktore przyszto dziecko przekazuje do wypelnienia
ankiete dot. stanu zdrowia dziecka i zgod¢ na pomiar temperatury (zat. nr 1)
7. W przypadku braku zgody na dokonanie pomiaru temperatury, uczestnik nie zostanie
zakwalifikowany do udzialu w zajeciach 1 musi opusci¢ placowke.
8. Instruktor po wyrazeniu pisemnej zgody przez rodzica/opiekuna/petnoletniego
uczestnika dokonuje pomiaru temperatury termometrem bezdotykowym.
9. Duziecko/uczestnik nie zostaje przyjety na zajecia, jesli:
a) ma podwyzszong temperature ciata, powyzej 37,5 °C;
b) pracownik placowki zaobserwowat u uczestnika katar, kaszel, kichanie.

10. Zweryfikowane do udzialu w zajg¢ciach dzieci instruktor kieruje pojedynczo do sali
/pracowni.

11. Osoba przyprowadzajaca i odbierajaca dziecko musi by¢ zdrowa oraz zobowigzana jest
do przestrzegania wszelkich srodkow ostroznosci, tj. m.in. oslony ust 1 nosa, dezynfekcji
rak lub noszenia rekawiczek jednorazowych.

12. Dziecko nie moze przynosi¢ ze sobg do placowki i zabierac¢ z placowki zadnych

przedmiotow lub zabawek.

13. Sale, w ktorych przebywaja dzieci, wietrzone sg przez instruktorow prowadzacych

zajecia co najmniej raz na godzing.

14. Dzieci, instruktorzy oraz pracownicy po przyjsciu do placowki i po skorzystaniu z
toalety, myja rece woda z mydtem przez minimum 30 sekund.

15. Zapewnia si¢ biezacg dezynfekcje toalet.

17. Instruktor prowadzacy zajecia zobowigzany jest do stosowania si¢ do zasad rezimu
sanitarnego 1 zachowania dystansu spotecznego.

18. W trakcie trwania zaje¢ oobowiagzuje zakaz przebywania w salach zajgciowych lub na

korytarzach osob trzecich.

20. Szatnia przy salach zajec¢ dostepna jest jedynie dla 0sob korzystajacych z form zajec, w
przypadku ktérych zmiana obuwia/odziezy jest niezbedna (np. zajecia taneczne). Rzeczy
pozostawione w szatni sg przechowywane z zachowaniem zasad bezpieczenstwa (co
drugi wieszak)
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21. Zajecia odbywajg sie w Scisle okreslonej sali, a przebywanie poza nig jest zabronione.
22. Godzina rozpoczgcia zajgc zostaje ustalona indywidualnie dla kazdej z grup, aby
ograniczy¢ kontakt pomiedzy uczestnikami pozostatych grup.

23. Monitoruje si¢ codzienne prace porzadkowe ze szczegdlnym uwzglednieniem sal
zajeciowych, pomieszczen sanitarno-higienicznych i ciggéw komunikacyjnych.
Dezynfekuje si¢ powierzchnie dotykowe, drazki, klamki i powierzchnie ptaskie, w tym
blaty w salach zajeciowych. Po kazdych zajeciach zarzadzana jest przerwa od 30 do 60
minut, podczas ktorej przeprowadzana jest dezynfekcja i wietrzenie pomieszczenia.

*  Uczestnicy zaje¢ beda wpuszczani do budynku tylko na podstawie wczesniej ustalonej z

instruktorem listy obecnosci.

* Instruktor jest zobowigzany wyjasni¢ uczestnikom zaje¢, jakie zasady bezpieczenstwa

obecnie obowigzuja w placowce, dlaczego zostaty wprowadzone i dlaczego nalezy ich
bezwzglednie przestrzegac.

V. Zasady obowiazujace uczestnika zajeé:

1. Do momentu rozpoczecia zajeé uczestnik zobowigzany jest do zastaniania ust i nosa.

2. Uczestnik zaj¢é zobowigzany jest stosowac si¢ do zasad dystansu spotecznego
(zachowywac¢ odpowiednig odleglos¢, nie wechodzi¢ w bezposredni kontakt z innymi, nie
wita¢ si¢ poprzez uscisk dtoni) stosowac si¢ do ogdélnych zasad higieny.

3. Uczestnik posiada witasne przybory jezeli sg one wymagane. Obowigzuje zakaz
wymieniania si¢ przyborami pomiedzy uczestnikami zaje¢.Uczen nie powinien zabiera¢
ze sobg do placowki niepotrzebnych przedmiotéw. Wyjatek stanowig zajecia plastyczne,
na ktore uczestnik przynosi wtasne przybory, oraz zajecia taneczne na ktore uczestnik
przynosi wlasna podpisang butelk¢ z woda.

V1. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u dziecka.

1. W przypadku, gdy uczestnik przejawia niepokojace objawy choroby, nalezy je
odizolowaé w odrebnym pomieszczeniu tymczasowe] kwarantanny.

2. W placowce wyznaczone zostaje izolatorium w Sali nr 06, do ktorego kierowane jest
dziecko w przypadku wystapienia niepokojacych objawoéw mogacych wskazywac na
chorobe zakazng. O zaistniatej sytuacji bezzwlocznie informowani sg przetozeni oraz
rodzice.

3. Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystgpieniu u dziecka
niepokojacych objawow i jest zobowigzany do natychmiastowego odebrania dziecka z
placowki.

4. Rodzic po odebraniu dziecka z objawami chorobowymi, ma obowiazek poinformowania
instruktora o wyniku badania dziecka przez lekarza.

5. Instruktor zobowiazny jest do niezwlocznego poinformowania przetozonego 0 wyniku
badania dziecka.

6. Po odebraniu dziecka z objawami zakazenia przez rodzica pomieszczenie lub miejsce,
w ktorym przebywato dziecko nalezy zdezynfekowac.

7. Zaleca si¢ instruktorom ustalenie listy osob obecnych w tym samym czasie w
pomieszczeniach, w ktorych przebywato dziecko z objawami zakazenia.

8. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistnialej
sytuacji i w porozumieniu z Prezydentem Miasta podejmuje stosowna decyzje
o zamknigciu placowki badz czasowej kwarantannie.




VII. Odplatnos¢ za zajecia

1. Odptatnos¢ za zajecia w miesigcu czerwcu wynosi 50 zt od osoby, w miesigcu lipcu i sierpniu
60 zt od osoby 1 obowigzuje od 1 czerwca biezacego roku (bez wzgledu na liczbg zajgc
przypadajacych w danym miesigcu).

2. Przy wczesdniejszej rezygnacji z zaje¢ optata nie jest zwracana.

3. W przypadku odwotania zaj¢¢ przez KDK w okresie powyzej 2 tygodni, ustala si¢ oplate
cztonkowska w wysokosci 10 zt za dany miesiac.

4. Instruktor ma prawo nieprzyjecia na zajecia osob, ktore nie dokonaty wplaty.
Niewywigzywanie si¢ z platno$ci w terminie bedzie skutkowalo zawieszeniem uczestnika
w zajeciach do czasu uregulowania zaleglosci, pod warunkiem, ze jego dotychczasowe
miejsce nie zostaje zajete przez inng osobe.

5. Platnosci za udziat w zajgciach nalezy dokonaé (z gory, do 10-ego kazdego miesigca)

przelewem na konto KDK: Getin Noble Bank SA 91 1560 0013 2015 2799
4414 0001 Z DOPISKIEM: 1- imi¢ i nazwisko UCZESTNIKA, 2- imi¢ i
nazwisko INSTRUKTORA

6. W przypadkach szczeg6lnych z optaty cztonkowskiej moga by¢ tez zwolnieni uczestnicy,

ktoérzy udokumentujg trudng i wyjatkowa sytuacje rodzinng (zaswiadczenie z MOPS,

zaswiadczenie o dochodach z zaktadu pracy), wniosek musi by¢ zaopiniowany przez
instruktora i kierownika Dzialu Artystycznego.

Zgode na zwolnienie lub zmniejszenie z optaty wydaje kazdorazowo dyrektor KDK.

8. Dla pracownikéw Koninskiego Domu Kultury, ich dzieci, wnukow, wspotmatzonkow, a
takze emerytowanych pracownikéw KDK optate za udzial w zajeciach ustala si¢ w
wysokosci 10 zt  za dany miesiac.

9. Dla o0sdb objetych programem Koninska Karta Rodziny 3+ wymienionych w § 1 Zatacznika
do Uchwaty Nr 569 Rady Miasta Konina z dnia 24 kwietnia 2013 roku zapewnia si¢ :

50% znizki dla dzieci i mtodziezy na zajgcia artystyczne organizowane przez KDK (nabor
bedzie si¢ odbywat zgodnie z obowigzujacymi w danym czasie zasadami przyjec)

10. Uczestnik, ktory w terminie uiszcza nalezne oplaty, ma zagwarantowane prawo uczestnictwa
w zajeciach, zapewniong opieke instruktora oraz mozliwos¢ korzystania z pomieszczen 1
niezbednych materialow.

11. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach jest akceptacja niniejszego regulaminu, terminowe

whniesienie oplaty oraz przestrzeganie norm spolecznych wobec innych osob, a takze
przepisow BHP i przeciwpozarowych, obowigzujacych w KDK.
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Zal. nr 1 — Ankieta + zgoda na pomiar temperatury

Zal. nr 2 — Wykaz sal zaje¢¢ z dopuszczalng liczbg 0sob mogacych przebywac w nich
réwnoczesnie

Zal. nr 3 — Procedura BHP w trakcie pandemii COVID-19 dla Koninskiego Domu Kultury w
Koninie obowigzujaca od 1 czerwca 2020 roku.

Zal. nr 4 — Zgloszenie udziatu dziecka w zajeciach Amatorskiego Ruchu
Artystycznego KDK w okresie epidemii

Zal. nr 5 — Ankieta wstgpnej kwalifikacji

Zal. nr 6 — Oswiadczenie pracownika/instruktora



(Zak. nr 1)
ANKIETA
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1. Czy dziecko /uczestnik petnoletni jest zdrowe/jest zdrow i nie wykazuje objawow infekcji
lub innych chorob?
TAK NIE

2. Czy rodzice lub osoby wspotzamieszkujace miaty kontakt z osobami chorymi na COVID-
TAK NIE

3. Czy rodzice/opiekunowie prawni lub osoby wspolzamieszkujgce majg objawy infekcji lub
objawy grypopodobne?
TAK NIE

(data 1 podpis rodzica/opiekuna prawnego/petnoletniego uczestnika)
*ankiete nalezy wypetnié, po wejsciu dziecka/uczestnika petnoletniego do placéwki i
w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego, jesli jest to uczestnik niepelnoletni

ZGODA

Ja, nizej podpisana/podpisany wyrazam zgod¢ na pomiar temperatury ciala
dziecko/uczestnik petnoletni

(imi¢ 1 nazwisko dziecka/petoletniego uczestnika)
Pomiar temperatury dokonywany bedzie w obecno$ci rodzica/prawnego opiekuna (dotyczy
uczestnikow niepetnoletnich) przez pracownika / instruktora KDK przy kazdorazowym
wejSciu dziecka/uczestnika do KDK. Zgoda obowigzuje do czasu odwotania konieczno$ci
pomiaru temperatury zgodnie z procedurami bezpieczenstwa wprowadzonymi na czas stanu
epidemii koronawirusa.

(data 1 podpis rodzica/opiekuna prawnego/petnoletniego uczestnika)



(Zak nr 2)

DOPUSZCZALNA LICZBA 0SOB MOGACYCH PRZEBYWAC
W POSZCZEGOLNYCH PRACOWNIACH W KDK (do odwolania)
¢ Do odwotania wprowadza si¢ ograniczenie liczby dzieci pozostajacych w tych samych
pomieszczeniach plus instruktor.
e Minimalna przestrzen dla dzieci w pracowni nie moze byé mniejsza niz 10m? na 1
uczestnika.
e Sala nr 06 pelni do odwotania funkcj¢ pomieszczenia przeznaczonego do ewentualnej
tymczasowej izolacji.
Wykaz pracowni i dopuszczalna liczba 0os6b mogacych w nich przebywacé jednoczesnie:
Sala.nr.16 - 5 os6b + instruktor
Sala nr.14 - 9 oséb + instruktor
Salanr.19 - 5 os6b + instruktor
Sala widowiskowa - 10 oso6b + instructor
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(Zak. nr 3)

Procedura BHP w trakcie pandemii COVID-19 dla Koninskiego Domu Kultury w Koninie
obowiazujaca od 1 czerwca 2020 roku.

Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczenstwa
1 higieny pracy pracownikow $wiadczacych prace w trybie stacjonarnym (na terenie zaktadu
pracy) instruktorow, osob uczestniczacych w zajeciach grup Amatorskiego Ruchu Artystycznego
oraz 0sOb odwiedzajgcych Koninski Dom Kultury w trakcie pandemii COVID-19 na terenie:
Koninskiego Domu Kultury pl. Niepodlegtosci 1w Koninie, zwanego dalej KDK.

Zakres procedury

Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikow Koninskiego Domu Kultury,
$wiadczacych prace na terenie KDK, instruktorow, 0sob uczestniczacych w zajeciach grup ARA
oraz 0sob odwiedzajacych Koninski Dom Kultury w trakcie trwania pandemii COVID-19.

Odpowiedzialno$¢

Odpowiedzialnym za wdrozeniem procedury i zapoznanie z nig pracownikow jest Dyrektor
KDK i Kierownicy Dziatow.

Pracownicy zostaja zapoznani z procedurg poprzez — przekazanie dokumentu droga
elektroniczng lub tradycyjna.

Pracownicy wykonujacy prace na terenie instytucji w trakcie trwania pandemii odpowiedzialni
s za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszg procedura, za bezpieczenstwo uczestnikow
zaje¢ grup ARA a takze za bezpieczenstwo 1 higieng powierzonych im sprzetow i narzegdzi.

Ogolne zasady postepowania pracownikow na terenie Koninskiego Domu Kultury:
Dyrektor KDK wyznacza pracownikow, ktorzy w trakcie pandemii §wiadczg prace w
normalnym stacjonarnym trybie — tj. na terenie KDK.

Pracownicy mogg przychodzi¢ do pracy rotacyjnie, aby unikng¢ spotkania wigkszej liczby osob
W miejscu pracy, po uzgodnieniu z bezposrednim przetozonym.

Pracownicy przychodza do pracy zgodnie z harmonogramem pracy.

Pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyzszona temperatura, dusznosci itp., nie sg
wpuszczani na teren KDK.

Pracownicy pracujacy danego dnia ze sobg zachowuja odstgp minimum 1,5 metra od siebie.
Na teren KDK nie sg wpuszczane osoby z objawami choroby COVID- 19.

Pracownik, ktory kontaktuje si¢ z osobg z zewnatrz powinien stosowac srodki bezpieczenstwa
takie jak: rekawiczki jednorazowe, maseczki, przylbice.

Szczegolowe zasady zachowania higieny przez pracownikéw w miejscu pracy

Lazienki KDK wyposazone sa w $rodki do dezynfekcji rak na bazie alkoholu (minimum 60%).
Przed przystapieniem do pracy oraz po zakofczeniu pracy pracownicy zobowigzani sg do
umycia rak.



7. Szczegolowe zasady dezynfekcji sprzetow
1) Dezynfekcja sprz¢tow stuzgcych do pracy odbywa sie z zastosowaniem srodka do dezynfekcji na
bazie alkoholu (zawarto$¢ minimum 60%).

8. Sposob postepowania na wypadek zauwazenia objawow choroby

1) Pracownik, ktory zauwazyt u siebie objawy choroby, takie jak: podwyzszona temperatura,
dusznosci, kaszel, ostabienie organizmu, katar, niezwtocznie powiadamia drogg telefoniczna
Dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje go nastepnie o dalszym
postgpowaniu.

2) W przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracownikéw, Dyrektor powiadamia pozostatych
pracownikow, ktorzy mieli kontakt z chorym.

3) Pracownik, ktory mial kontakt z osobg chorg, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie droga
telefoniczng Dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje go o dalszym
postgpowaniu.

4) Pracownik, ktory zauwazyt objawy choroby u wspotpracownika lub innej osoby przebywajace;j
na terenie KDK, niezwlocznie powiadamia o tym fakcie Dyrektora. Dyrektor kontaktuje si¢ z
pracownikiem z objawami choroby.

9. Zasady odbywania si¢ imprez, wydarzen kulturalnych itp. oraz zajeé grup twérczych na
terenie Koninskiego Domu Kultury:

1) Imprezy, wydarzenia kulturalne itp. oraz zaj¢cia grup Amatorskiego Ruchu Artystycznego na
terenie KDK moga odbywac si¢ w pomieszczeniach zamknietych, gdzie na 1 uczestnika
przypada co najmniej 10m? oraz z zachowaniem 2 metréw odlegtosci pomiedzy osobami.

2) Dziecko moze uczestniczy¢ w zaje¢ciach grup ARA, ktore odbywajg si¢ stacjonarnie na terenie
KDK jedynie w przypadku wypetnienia przez rodzica/opiekuna prawnego zgtoszenia udziatu
dziecka w zajeciach w okresie epidemii.
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(Zak. nr 4)

Imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego sktadajgcego oswiadczenie

Dane do kontaktowania si¢ w sprawie zgloszenia

Zgloszenie udzialu dziecka w zajeciach grup Amatorskiego Ruchu Artystycznego Koninskiego
Domu Kultury w okresie epidemii

W okresie epidemii Koninski Dom Kultury organizujqce zajecia zobowigzane jest do przestrzegania rezimu
sanitarnego.

Zglaszam udzial mojego dziecka w zajeciach

Imig i nazwisko dziecka

= owdniach .o,

= wgodzinach od................ o [o JPUR

Znam zasady organizacji zaje¢ w okresie epidemii:

. Instruktor ma prawo odmowic¢ przyjecia dziecka, u ktorego stwierdzi objawy chorobowe.
. Nie moga korzysta¢ z zaje¢ dzieci, ktore mieszkaja wspdlnie z osobag przebywajaca na kwarantannie lub

izolacji w warunkach domowych.

. Nie moze przyprowadzac i odbiera¢ dziecka osoba z objawami choroby, przebywajaca na kwarantannie

lub w izolacji w warunkach domowych.

. Dziecko, u ktorego w czasie zaje¢ stwierdzono niepokojace objawy chorobowe, do czasu odebrania przez

rodzicow/opiekunow jest izolowane w miejscu do tego wyznaczonym przez KDK.

. Dziecko nie moze przynosi¢ do KDK przedmiotéw innych niz przybory wskazane przez instruktorow.
. Osoby przyprowadzajace i odbierajace dzieci z KDK sg zobowigzane do przestrzegania rezimu

sanitarnego, w tym w szczegolnosci:

oslaniania ust i nosa;

zachowania 2 m dystansu w stosunku do innych dzieci i 0s6b przebywajacych w otoczeniu;
dezynfekowania dtoni przy wejsciu do budynku lub korzystania z jednorazowych rekawiczek
ochronnych.

wyrazenia zgody na zmierzenie temperatury ciata

Data Podpis rodzica/ opiekuna prawnego sktadajgcego oswiadczenie



(Zal. nr 5)

ANKIETA WSTEPNEJ KWALIFIKACJI
IMIE I NAZWISKO UCZESTNIKA

Numer telefonu do rodzicow/opiekundow (do pilnego kontaktu) ................cociiiiiiiiii.n.

Pytanie Prosze zaznaczy¢
wlasciwa odpowiedz

1. Czy w okresie ostatnich 14 dni przebywal(a) Pan(i)/ | NIE TAK
dziecko/podopieczny/ ktory$ z domownikéw, za granica w
rejonach transmisji koronawirusa?

2. Czy w okresie ostatnich 14 dni miat(a) Pan(i) kontakt z osoba, | NIE TAK
ktéra przebywata w rejonach transmisji koronawirusa?

3. Czy w okresie ostatnich 14 dni mial(a) Pan(i) kontakt z osoba, | NIE TAK
u ktorej potwierdzono zakazenie wirusem SARS CoV-2?

4. Czy Pan(i) dziecko/podopieczny lub kto$ z Panstwa NIE TAK
domownikow jest obecnie objety nadzorem epidemiologicznym
(kwarantanna)?

5. Czy obecnie wystepuja u Pana(i) lub ktorego§ z domownikéw | NIE TAK

objawy infekcji (goraczka, kaszel, katar, wysypka, bole migsni,
bole gardta, inne nietypowe)?

6. Czy obecnie lub w ostatnich dwoch tygodniach wystepuja, NIE TAK
wystepowaly w/w objawy u kogo$§ z domownikéw ?

7. Wyrazam zgod¢ na dezynfekcje ragk dziecka oraz pomiar jego | NIE TAK
temperatury przez pracownika KDK przed zajeciami w
placowce.

W przypadku uczulenia na ptyn dezynfekcyjny prosimy o
przekazanie tej informacji instruktorowi KDK




(Zal. nr 6)

Oswiadczenie pracownika/instruktora
Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z Regulaminem - wewnetrzng procedury

bezpieczenstwa organizacji zajg¢ obowigzujaca w okresie pandemii koronawirusa

COVIiD-19 w Koninskim Domu Kultury.

Podpis pracownika

DYREKTOR
Koninskiego Domu Kultury

Elzbieta Migtkiewska Markiewicz
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